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LEI N° 1.934/2026, 11 DE FEVEREIRO DE 2026.

Tl

Dispoe sobre a Reestruturacao
Administrativa da Camara Municipal
de Aquiraz, e da outras providencias.

O Prefeito Municipal de Aquiraz, Bruno Barros Gongalves, no uso das suas
atribuicdes legais, faz saber que a Camara Municipal de Aquiraz aprovou € €u sanciono
e promulgo a seguinte lei:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS E DAS ATIVIDADES CORRELATAS
Secao 1
Disposicoes Gerais
Art. 1°. Esta Lei dispde sobre a reestruturagdo administrativa da Camara Municipal

de Aquiraz, estabelecendo sua organiza¢do administrativa, os 6rgdos de dire¢do politico-
administrativa, de assessoramento, de controle, integridade e defesa institucional, bem
como os Orgios de dire¢do e execugdo administrativa e legislativa, com vistas ao
fortalecimento da governanga, do controle interno, da transparéncia, da eficiéncia
administrativa e da conformidade legal.

Art. 2°. A organizacdo administrativa da Camara Municipal observara os principios
constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, bem
como os principios da segregagdo de fungdes, hierarquia administrativa, controle interno,
economicidade, transparéncia e accountability.

Art. 3°. A estrutura administrativa ora instituida tem por finalidade assegurar o
adequado suporte técnico, administrativo, financeiro e operacional as atividades

legislativas, de fiscaliza¢do, controle e representagdo institucional da Camara Municipal.

Secao Il
Das Atividades Correlatas da Camara Municipal de Aquiraz

Art. 4°. Sdo orgdos de atividades correlatas da Camara Municipal de Aquiraz:

[ - Plenario:

[I - Mesa Diretora da Camara;

[1T — Comissdes Técnicas.

Art. 5°. O Plenario é orgdo deliberativo da Camara, constituindo-se do conjunto

dos Vereadores em exercicio no local, forma e quérum legais para deliberar.
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§ 1° - O Plenario tem poder soberano para deliberar sobre matéria legislativa
referente ao interesse do Municipio e suplementar a legislacdo federal e estadual no que
couber.

§ 2° - As atribui¢des do Plenario sdo as definidas na Le1 Organica do Municipio e
no Regimento Interno da Camara Municipal de Aquiraz e em leis suplementares que
disponham sobre a matéria.

Art. 6°. A Mesa Diretora € o 6rgdo diretor de todos os trabalhos legislativos ¢
administrativos da Camara Municipal.

§ 1° - A dire¢do administrativa da Camara Municipal de Aquiraz € de competéncia
de sua Mesa Diretora, cuja constitui¢do, competéncias e atribui¢des sao as definidas pela
Le1 Organica Municipal e pelo Regimento Interno.

§ 2° - O Presidente € o representante legal da Camara Municipal de Aquiraz, ao que
cabe superintender os seus servigos, exercendo as atribui¢des previstas na Lei Organica
do Municipio, no Regimento Interno ¢ demais legislacao aplicavel.

§ 3° - O Presidente da Camara € a mais alta autoridade da Mesa Diretora, dirigindo-
a ao Plendrio, em conformidade com as atribui¢cdes que lhe conferem este Regimento
Interno.

§ 4° - Havera um gabinete pra cada vereador, normatizado por regulamento proprio
¢ administrado pela Mesa Diretora da Camara.

§ 5° - As atribuigdes especificas da Mesa Diretora sdo as definidas na Le1 Organica
do Municipio € no Regimento Interno da Camara Municipal de Aquiraz.

Art. 7°. Fica instituida a Escola Parlamentar da Camara Municipal de Aquiraz,
orgao de natureza institucional, permanente e educativa, vinculada a Mesa Diretora, com
a finalidade de promover a¢gdes de formacido, capacitacdo, aperfeicoamento profissional,
educacao legislativa, fortalecimento da cidadania e difusido dos valores democraticos.

§ 1°. A Escola Parlamentar integra a estrutura administrativa da Camara Municipal,
vinculando-se diretamente a Mesa Diretora, a qual compete a orientacdo estratégica, a
supervisao institucional e a defini¢ao das diretrizes de atua¢do, ndao possuindo autonomia
administrativa, financeira ou or¢camentaria propria.

§ 2°. As atividades da Escola Parlamentar serdo desenvolvidas em conformidade
com o planejamento institucional, observadas as diretrizes fixadas pela Mesa Diretora ¢
a disponibilidade or¢camentaria.

Projeto de Lei n® 017/2026
De Autoria Da Mesa Diretora da Camara Municipal de Aquiraz, biénio 2025/2026, Mauricio Matos, Alex Lemos, Neide Queiroz,
José Airton Assuncdo, Giselle Facanha, Carlos Cesar.

Paco Municipal Carlos Augusto Matos Pires . Rua da Integracao - Centro - Aquiraz/CE %&
CEP: 61.700-000 . CNP3J: 07.911.696/0001-57




« PREFEITURA DE

AQUIRAZ

CUIDANDO DA NOSSA GENTE

§ 3°. A Escola Parlamentar tera como objetivos, dentre outros:

[- promover a capacitacdo continuada de vereadores, servidores e

colaboradores da Camara:

II - desenvolver programas de educacdo legislativa e cidadania;
[11 - apoiar a qualificacao técnica do processo legislativo;
[V - fomentar a aproximag¢do do Poder Legislativo com a sociedade.

§ 4°. A organizac¢do, funcionamento e programacao da Escola Parlamentar serdo
disciplinados em regulamento proprio, aprovado pela Mesa Diretora.

Art. 8°. As Comissdes Técnicas sdo orgdos de carater permanente e¢/ou temporario,
destinados a proceder estudos, emitir pareceres especializados, realizar investigagoes e

representar o legislativo, quando necessario.

CAPITULO 11
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
AQUIRAZ
Secao 1
Da Composicao

Art. 9°. A estrutura de dire¢cdo, administracdo e assessoramento superior da Camara
Municipal de Aquiraz compreende:

I - ORGAOS DE DIRECAO POLITICO-ADMINISTRATIVA

a) Plenario;
b) Mesa Diretora;
¢c) Comissoes Técnicas.

I - ORGAOS DE APOIO AOS SERVICOS POLITICO-
ADMINISTRATIVOS

a) Gabinetes:

b) Orgﬁos de Assessoramento ao Plenario, a Mesa Diretora e as Comissoes:

¢) Orgdos de Controle, Integridade e Defesa Institucional;

d) Orgdos de Direcdo Administrativa;

e) Orgdos de Execucido Instrumental Administrativa e Legislativa.

Paragrafo unico. As competéncias e atribuicdes dos orgaos referidos no inciso |
deste artigo sdo aquelas definidas no Regimento Interno da Camara Municipal de

Aquiraz.
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Art. 10. Fica instituido o Organograma Organizacional da Camara Municipal de
Aquiraz, na forma do Anexo I desta Lei, o qual representa graficamente a estrutura
hierarquica, os niveis de dire¢do, assessoramento, controle e execugdo administrativa e
legislativa, observada a segregacao de func¢des e a hierarquia institucional.

Paragrafo unico. O Organograma Organizacional constitui instrumento de apoio a
gestao administrativa, ndo substituindo as competéncias, atribui¢des e responsabilidades
definidas nesta Lei, no Regimento Interno € em normas complementares.

Secao 11
Dos Orgios de Apoio aos Servicos Politico-Administrativos

Art. 11. Os Orgdos de apoio aos servigos politico-Administrativos tém a seguinte
estrutura basica.

1 — Gabinetes:

1.1. (Gabinete da Presidéncia:

1.2. Gabinete dos Vereadores.
II - Orgdos de Assessoramento ao Plenario, 2 Mesa Diretora e as Comissdes:
2.1. Assessoria de Plenario:
2.2. Assessoria de Apoio ao Processo Legislativo:
2.3. Assessoria de Comunicacao e Relagdes Institucionais;
2.4. Assessoria de Defesa do Cidadao;
2.5. Assessoria de Seguranca Institucional e Patrimonial;
2.6. Assessoria para Assuntos Comunitarios:
2.7. Assessoria Especial de Politicas Publicas Inclusivas.
I1I - Orgios de Controle, Integridade e Defesa Institucional:
3.1. Controladoria Geral:
3.2. Ouvidoria Parlamentar:
3.2.1. Balcao do Cidadao.
3.3. Procuradoria Geral.
IV - Orgios de Direcio Administrativa:
4.1. Diretoria Geral da Camara:
4.1.1. Diretoria de Planejamento, Or¢camento e Gestao;

4.1.2. Diretoria de Financas;

4.1.3. Diretoria de Administracao.
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V - Orgios de Execuciio Instrumental Administrativa e Legislativa:
5.1. Geréncia de Compras e Contratagdes;
5.2. Geréncia de Gestdao de Pessoas:
5.2.1. Nucleo de Remuneracao e Folha de Pagamento.
5.3. Geréncia de Patrimonio e Almoxarifado:
5.4. Geréncia de Logistica:
5.5. Geréncia de Documentac¢do € Apoio Administrativo.
5.5.1. Nucleo de Protocolo e Arquivo;

5.5.2. Nucleo de Servigos Gerais.

CAPITULO III
DAS COMPETENCIAS E FINALIDADES DOS ORGAOS DE APOIO AOS
SERVICOS POLITICO-ADMINISTRATIVOS
Secao 1
Das Competéncias e Finalidades dos Gabinetes

Art. 12. Integram os Gabinetes da Camara Municipal de Aquiraz:

[ — Gabinete da Presidéncia;

[T — Gabinetes dos Vereadores.

Paragrafo unico. Os Gabinetes t€ém por finalidade prestar assessoramento direto
as atividades parlamentares, observadas as diretrizes institucionais, a legislacao vigente e
os limites orcamentarios.

Art. 13. Compete ao Gabinete da Presidéncia:

I - prestar assessoramento direto ao Presidente da Camara no exercicio das

atribuicdes 1nstitucionais e administrativas;

[I - apoiar a coordenacao politica e administrativa da Mesa Diretora;

[T - articular a interlocu¢do institucional com os demais Poderes e Orgdos
publicos;

IV - acompanhar a execuc¢do das delibera¢des da Mesa Diretora; €

V - subsidiar a Presidéncia com informacoes técnicas, administrativas e
estratégicas.

Art. 14. Compete aos Gabinetes dos Vereadores:

| - prestar assessoramento politico-parlamentar aos Vereadores:
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I - apoiar a elaboracao de proposi¢des legislativas, requerimentos, indicagdes

e pronunciamentos;

[1I - promover o atendimento institucional a populagao;
IV - acompanhar matérias em tramita¢cdo no ambito da Camara; e
V- exercer atividades de apoio estritamente vinculadas ao mandato
parlamentar.
Secao 11

Das Competéncias e Finalidades dos orgaos de Assessoramento ao Plenario, a
Mesa Diretora e as Comissoes

Art. 15. As assessorias atuardo de forma técnica, consultiva e estratégica, vedada a

execuc¢ao de atividades operacionais tipicas das unidades administrativas e de controle.
Art. 16. Compete a Assessoria de Plenario:

[ - preparar a relacdo de matérias que serdo lidas, discutidas e votadas em
cada sessdo, seguindo a ordem de prioridade e urgéncia;

I - verificar o numero de vereadores presentes para a abertura da sessdo e
para as votagcdes nominais ou simbolicas;

[1I - auxiliar o Presidente e os Secretarios na conducdo dos trabalhos,
orientando sobre os tempos de fala, apartes e questdes de ordem baseadas no Regimento
Interno:

[V - registrar resumidamente os debates, decisdes e incidentes ocorridos
durante as sessoes:

V - receber em maos e processar projetos de lei, requerimentos e mocgoes
apresentados pelos vereadores durante o expediente;

VI - monitorar os prazos para pedidos de vista, emendas e devolucdo de
processos pelas comissdes permanentes; e

VII -  auxiliar na contagem de votos e na leitura de documentos oficiais e
correspondéncias recebidas.

Art. 17. Compete a Assessoria de Apoio ao Processo Legislativo:
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[ - coordenar e controlar o fluxo de proposicoes (projetos, emendas, vetos)
desde o protocolo até a san¢do ou promulgacdo, observando rigorosamente 0s prazos
regimentais;

I - prestar suporte técnico-administrativo as Comissdes Permanentes e
Especiais, auxiliando na elaboracao de pareceres, relatorios e atas de reunido:

[1I - elaborar a pauta das sessdes ordinarias € extraordinarias, em conjunto com
a Presidéncia, garantindo a organiza¢cdo documental necessaria para as delibera¢cdes em
Plenario:

IV - redigir as atas das sessdes plenarias e confeccionar autografos de lei,
decretos legislativos e resolugdes para envio ao Poder Executivo ou publicacgio;

V- subsidiar a Mesa Diretora e os demais parlamentares com informacoes
técnicas sobre o Regimento Interno e normas de redacao legislativa durante os trabalhos:
e

VI - promover a guarda, a indexacao e a preserva¢ao de toda a documentacgio
produzida no exercicio da fun¢do legislativa.

Art. 18. Compete a Assessoria de Comunicacdo e Relacdes Institucionais:

[ — planejar, coordenar, produzir e divulgar contetudos jornalisticos, informativos e
Institucionais relativos as atividades legislativas, administrativas e parlamentares, por
mei10 do portal oficial, redes sociais e demais canais de comunicagio;

II — manter relacionamento 1nstitucional com veiculos de comunicagio, jornalistas
e Orgdos de imprensa, atuando como interlocutora da Camara Municipal, organizando
entrevistas, coletivas, atendimentos a imprensa e respostas oficiais;

[II — desenvolver, padronizar e supervisionar a identidade visual, os materiais
graficos, audiovisuais € promocionais da Camara Municipal, assegurando uniformidade,
transparéncia e profissionalismo da comunicacio institucional;

[V — promover, articular e fortalecer as rela¢des institucionais da Camara com

orgdos publicos, entidades representativas, instituigdes privadas e organizacdes da
sociedade civil, visando a integracao e cooperacdo institucional;

V — planejar, organizar, coordenar e supervisionar eventos institucionais, sessoes
solenes, audiéncias publicas, homenagens, cerimodnias oficiais e demais atos protocolares,

assegurando o cumprimento das normas de cerimonial, precedéncia e etiqueta oficial;
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VI — coordenar, orientar € supervisionar as atividades de captacdo, gravacao,
transmissdo, sonorizag¢ao e suporte audiovisual das sessdes, reunides, eventos e atividades
parlamentares, por meio da atuacdo do Assistente de Audio e Som:;

VII — coordenar e supervisionar as atividades de recepcao, protocolo, cerimonial e
apo10 operacional aos eventos institucionais, por intermédio do Assistente de Cerimonial
e Eventos:

VIII — supervisionar as atividades de producdo, divulgagdo e relacionamento
institucional desenvolvidas pelo Assistente de Comunicagdo e Relagdes Institucionais:

[X — monitorar a imagem institucional da Camara Municipal na midia e nas redes
sociais, elaborando analises, relatorios e notas oficiais para esclarecimento de
informacgdes, quando necessario;

X — assegurar a ampla divulgac¢do das informagdes relativas a atuacdo parlamentar,
as votagoes, a aplicacdo dos recursos publicos e aos atos administrativos, em observancia
aos principios da transparéncia e do controle social;

XI — desenvolver agdes e projetos de educacgdo legislativa, comunicacgdo publica e
integracdo comunitaria, tais como cartilhas, campanhas institucionais, visitas guiadas e
programas educativos; e

XII — assessorar o Presidente, a Mesa Diretora e os Vereadores nos assuntos
relacionados a comunicagdo institucional, imprensa, cerimonial, relagdes publicas e
relacionamento com a sociedade:

Art. 19. Compete a Assessoria de Defesa do Cidadao:

[ — receber, registrar, analisar ¢ encaminhar denuncias, reclamacgdes, sugestdes,
solicitagdes, manifestacdes e elogios apresentados pelos cidadios, relativos aos servigos
publicos prestados pela Camara Municipal, pelo Poder Executivo e por entidades
conveniadas:;

[1 — atuar como 1nstancia de mediacdo e interlocugdo entre os cidaddos e os 6rgaos
publicos municipais, visando a solu¢ao de demandas relacionadas a prestagdo de servigos,
falhas administrativas, omissdes ou irregularidades;

II1I — orientar os cidadaos quanto aos seus direitos, deveres e garantias fundamentais,
especialmente no acesso as politicas publicas de educacgido, saide, assisténcia social,

habitacdo e demais servigos essenciais;
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[V — colaborar técnica e institucionalmente com o PROCON da Camara Municipal,
apolando agdes de orientacdo, atendimento, conciliagao, fiscalizagdo educativa e protecao
dos direitos do consumidor;

V — promover a¢des integradas de educagdo para a cidadania, defesa do consumidor
e controle social, em articulagdo com oOrgdos publicos, entidades da sociedade civil e
instituicoes de ensino;

VI — elaborar relatorios periddicos, estudos e levantamentos estatisticos sobre as
demandas da populacdo, 1dentificando padrdes, fragilidades institucionais e
oportunidades de melhoria, para subsidiar a atuacdo parlamentar e a funcao fiscalizatoria:

VII — fornecer suporte técnico as Comissdes Permanentes e Temporarias nos temas
relacionados aos direitos humanos, direitos do consumidor, acessibilidade, inclusao
social, protecao de grupos vulneraveis e politicas publicas:

VIII — acompanhar a tramitagcdao de matérias legislativas de interesse da cidadania,
propondo sugestdes, emendas e aperfeigoamentos normativos, quando solicitado; e

[X — zelar pela observancia dos principios da legalidade, impessoalidade,
transparéncia, confidencialidade e respeito a dignidade da pessoa humana no atendimento
ao publico;

Art. 20. Compete a Assessoria de Seguranca Institucional e Patrimonial:

[ - supervisionar € orientar o servico de vigilancia, inspecionando
periodicamente os postos para detectar falhas e garantir a prote¢do do prédio e
equipamentos;

[I - gerenciar sistemas de cameras e alarmes para prevenir furtos ou danos ao
patrimonio publico;

[1I - estabelecer normas para a entrada e saida de pessoas e veiculos nas
dependéncias da Camara;

IV - garantir a seguranc¢a do Presidente da Camara e dos demais Vereadores,
especialmente durante sessdes polémicas ou eventos externos:;

V - atuar na mediacgdo e pacificacdo de possiveis conflitos em plenario ou nas
dependéncias da Casa, assegurando que o processo legislativo ndo seja interrompido por
desordem;

VI - identificar e avaliar ameacgas que possam comprometer o funcionamento
da instituicao.;

Projeto de Lei n® 017/2026
De Autoria Da Mesa Diretora da Camara Municipal de Aquiraz, biénio 2025/2026, Mauricio Matos, Alex Lemos, Neide Queiroz,
Jos¢é Airton Assuncdo, Giselle Faganha, Carlos Cesar.

Paco Municipal Carlos Augusto Matos Pires . Rua da Integracao - Centro - Aquiraz/CE %_/
CEP: 61.700-000 . CNPJ: 07.911.696/0001-57




BY PREFEITURA DE

- AQUIRAZ

Sy

L

CUIDANDO DA NOSSA GENTE 25/
VII - colaborar com normas de defesa civil e supervisionar o estado de

conservacao de extintores e saidas de emergéncia; e

VIII -  coordenar agentes de seguranca (sejam eles proprios ou terceirizados),
definindo escalas e protocolos de atuacao.

Art. 21. Compete a Assessoria para Assuntos Comunitarios:

[ - atender associacdes de classe e entidades comunitarias, ouvindo suas
reivindicagoes e prestando esclarecimentos sobre o tramite legislativo;

II - realizar wvisitas técnicas para identificar problemas locais (como
iluminagdo, saneamento ou infraestrutura) e colher informag¢des que fundamentem o
trabalho do vereador:;

[1I - manter o parlamentar ¢ a Mesa Diretora informados sobre as necessidades
reais da base eleitoral e das comunidades:

IV - encaminhar para elaboracdo técnica as sugestdes da comunidade que
possam virar indicag¢des, requerimentos ou projetos de lei;

V- auxiliar na organiza¢do de debates e audiéncias que envolvam temas de
interesse direto dos cidaddos, garantindo a participacdo popular;

VI - identificar quais politicas publicas de direitos devem ser aplicadas em
cada situacdo diagnosticada na comunidade;

VII - promover programas que aproximem a comunidade dos trabalhos da
Casa:

VIII -  propor e acompanhar solu¢des junto aos demais setores da Camara e da
Prefeitura para os expedientes e processos originados de pedidos comunitario;

X - atender associacoes de classe e entidades comunitarias, ouvindo suas
reivindicacdes e prestando esclarecimentos sobre o tramite legislativo:

X - realizar visitas técnicas para identificar problemas locais (como
iluminag¢do, saneamento ou infraestrutura) e colher informagdes que fundamentem o
trabalho do vereador: e

XI - identificar quais politicas publicas de direitos devem ser aplicadas em
cada situa¢do diagnosticada na comunidade.

Art. 22. Compete a Assessoria Especial de Politicas Publicas Inclusivas:

[ - acompanhar, estudar e analisar a legislacdio municipal vigente
relacionada as politicas publicas de promogdo da igualdade racial, equidade de género,
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direitos da pessoa 1dosa, combate a violéncia contra a mulher e demais politicas afetas
aos direitos humanos:

[T- avaliar, de forma continua, a atualizacao, a efetividade e a adequacao da
legislacdo municipal as normas constitucionais, a legislacdo estadual e federal, bem
como as diretrizes e tratados nacionais e internacionais de direitos humanos dos quais
o Brasil seja signatario;

[1I - identificar lacunas normativas, incompatibilidades legais ou necessidade
de revisdo, atualiza¢do ou revogacdo de dispositivos legais municipais relacionados as
politicas publicas de direitos humanos:

IV - subsidiar tecnicamente a Mesa Diretora, Comissoes Permanentes,
Comissdes Especiais ¢ os Vereadores na elaboragdo, andlise e¢ aprimoramento de
proposi¢des legislativas relacionadas as tematicas de sua competéncia;

V- elaborar notas técnicas, pareceres, relatorios, estudos comparativos e
minutas de proposi¢oes legislativas voltadas ao fortalecimento das politicas publicas
inclusivas e de direitos humanos no ambito municipal;

VI - monitorar demandas sociais, indicadores, diagnésticos € manifestacoes
da sociedade civil relacionadas as politicas publicas de direitos humanos, promovendo
a interface entre o Legislativo Municipal e os anseios da populacio;

VII - acompanhar politicas publicas, programas, planos e acdes
governamentais implementados no ambito municipal, estadual e federal, avaliando sua
repercussao legislativa e sua adequacao a realidade local;

VII - apoiar o Legislativo Municipal na articulacdo institucional com
conselhos de direitos, 6rgdos governamentais, entidades da sociedade civil, organismos
publicos e privados que atuem nas areas de direitos humanos e politicas publicas
correlatas;

[X - propor agoes legislativas, audiéncias publicas, seminarios, campanhas
educativas e outras 1iniciativas voltadas a promog¢do da cidadania, da igualdade, do
respeito a diversidade e da protecdo dos direitos humanos; e

X - exercer outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pela
autoridade competente, compativeis com a natureza do cargo e com as finalidades
institucionais do Poder Legislativo.

Secao 111
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Das Competéncias e Finalidades dos Orgios de Controle, Integridade e Defesa
Institucional
Art. 23. A controladoria Geral € o 6rgao central do Sistema de Controle Interno da

Camara Municipal, dotado de independéncia técnica e funcional, responsavel por
promover a fiscalizacdo preventiva e corretiva dos atos de gestdo, com a finalidade de
assegurar a legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia, eficicia e transparéncia

da administragdo legislativa.

Art. 24. Compete a Controladoria Geral, dentre outras atribuicoes:

[ - coordenar, normatizar e avaliar o Sistema de Controle Interno da Camara
Municipal;

II - monitorar a execu¢do or¢amentaria, financeira, contabil, patrimonial e
operacional;

[I - realizar auditorias, inspec¢des, analises técnicas e avaliacdes de
conformidade;

IV - verificar o cumprimento das normas constitucionais, legais €

regulamentares aplicaveis a gestio publica:

V - apoiar o controle externo, especialmente o Tribunal de Contas do Estado
do Ceara, mediante o fornecimento de informagdes, relatorios e pareceres técnicos;

VI - orientar os gestores e unidades administrativas quanto a correta aplica¢io
dos recursos publicos e ao aperfeigoamento dos controles internos:

VIl - propor medidas de aprimoramento da governanca, da gestio de riscos, da
integridade e da conformidade institucional;

VIII - acompanhar a implementagdo de recomendacdes e determinacdes dos
orgdos de controle; e

[X - emitir relatorios gerenciais e pareceres técnicos destinados a Mesa

Diretora e ao Plenario.

§ 1° No exercicio de suas atribui¢des, a Controladoria Geral atuara de forma

independente, técnica e imparcial, vedada a interferéncia administrativa que comprometa

sua autonomia funcional.
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§ 2°. A Controladoria Geral ndo exercera atividades de natureza operacional ou
executiva, preservando-se a segregacao de funcdes entre controle, gestdo e execucao

administrativa.

Art. 25. A Ouvidoria Parlamentar ¢ o 6rgdo responsavel por receber, registrar,
analisar, encaminhar e acompanhar as manifesta¢cdes dos cidadaos relativas as atividades
legislativas e administrativas da Camara Municipal de Aquiraz, atuando como
instrumento de participa¢do social, transparéncia, controle social € aprimoramento da
gestao publica.

Art. 26. Compete a Ouvidoria Parlamentar, dentre outras atribuic¢des:

[ - receber reclamacoes, denuncias, sugestoes, elogios, solicitagdes e pedidos
de informacgao apresentados pelos cidaddos;

II - encaminhar as manifestacoes as unidades competentes, acompanhando os
prazos e as providéncias adotadas;

[T - promover a mediac¢do entre o cidaddao e a Camara Municipal, buscando a
melhoria da qualidade dos servigos publicos legislativos;

[V - contribuir para o fortalecimento da transparéncia e do controle social, em
consonancia com a legislacdo vigente;

V- elaborar relatorios gerenciais periodicos sobre as manifestagoes recebidas,

identificando fragilidades, riscos e oportunidades de melhoria;

VI - sugerir a Mesa Diretora ¢ as unidades administrativas medidas para o
~ aperfeicoamento dos processos institucionais; e
VII - apoiar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacao, a

transparéncia ativa e passiva e a participacgao cidada.

§ 1°. A Ouvidoria Parlamentar atuara com autonomia funcional, imparcialidade e
sigilo, assegurada a protecdo da identidade do manifestante, quando solicitado, nos
termos da legislacao aplicavel.

§ 2°. A Ouvidonia Parlamentar ndo exercera func¢des de natureza decisoria,
disciplinar ou correcional, limitando-se a analise, encaminhamento, acompanhamento e

recomendagdo, preservada a segregacdo de funcgdes.
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Art. 27. Fica instituido o Balcdo do Cidadao da Camara Municipal de Aquiraz,
como unidade de atendimento institucional destinada a orientar, receber e encaminhar

demandas da populagdo.

§ 1°. O Balcido do Cidadao vincula-se funcionalmente a Ouvidoria Parlamentar,

atuando de forma integrada com os orgdos administrativos e legislativos da Camara

Municipal.
§ 2°. Compete ao Balcao do Cidadao:
[ - orientar o cidadao quanto ao funcionamento da Camara Municipal;
Il - recepcionar solicitagdes, reclamacdes, sugestdes e pedidos de informacao;
[1I - encaminhar demandas aos 0rgaos competentes;
[V - apoiar as a¢oes de transparéncia, participacdo cidada e controle social.

§ 3°. O Balcdo do Cidaddo ndo exercera fung¢des decisorias, disciplinares ou
correcionais, preservada a segregacao de funcoes.

Art. 28. A Procuradoria Geral ¢ o orgdo central de representacdo judicial e
extrajudicial, consultoria, assessoramento juridico e correicao institucional da Camara
Municipal de Aquiraz, incumbido de assegurar a legalidade, juridicidade, seguranca
juridica, integridade institucional e conformidade normativa dos atos administrativos,
legislativos e funcionais praticados no ambito do Poder Legislativo Municipal.

Paragrafo unico. O Procurador-Geral exercera, cumulativamente, as atribui¢des
de Corregedor, nos termos desta Lei, competindo-lhe zelar pela disciplina funcional, ética
administrativa e regularidade dos procedimentos internos.

Art. 29. Compete a Procuradoria Geral, dentre outras atribuigoes:

| — representar a Camara Municipal, ativa e passivamente, em juizo ou fora dele,
em todas as instancias e esferas administrativas:

I — prestar consultoria ¢ assessoramento juridico a Mesa Diretora, ao Plenario, as
Comissoes € aos 0rgaos administrativos;

[IT — emitir pareceres juridicos sobre projetos de lei, resolugdes, atos normativos,
contratos, convénios, termos de coopera¢do e demais instrumentos juridicos:;

IV — acompanhar, controlar ¢ promover a defesa institucional nos processos

judiciais, administrativos e extrajudiciais de interesse da Camara Municipal;
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V — zelar pela observancia da Constitui¢do Federal, da legislacio federal, estadual
e municipal, da Lei Orgéanica do Municipio, do Regimento Interno e demais normas
internas;

VI — orientar juridicamente os gestores e unidades administrativas, em carater
preventivo e corretivo, visando a mitigagdo de riscos legais, responsabilizagdes e litigios:

VII — exercer as atribuicdes de Corregedoria, promovendo a apuracio de
irregularidades funcionais, infragdes disciplinares e desvios de conduta, mediante
instaura¢do, instru¢do e acompanhamento de procedimentos administrativos proprios;

VIII — propor, instaurar e conduzir sindicincias, processos administrativos
disciplinares e demais procedimentos correcionais, assegurados o contraditério e a ampla
defesa;

[X — apoiar tecnicamente a Controladoria Geral € a Ouvidoria Parlamentar, no
ambito de suas competéncias, preservada a autonomia funcional de cada 6rgio:;

X —promover a uniformizacio da interpretacdo e aplica¢do das normas juridicas no
ambito da Camara Municipal;

XI — propor medidas destinadas ao aperfeicoamento normativo, a melhoria da
governanga, da integridade e da seguranca juridica institucional;

XII — elaborar relatérios, pareceres e recomendacdes decorrentes das atividades de
correi¢do, visando ao fortalecimento dos controles internos e da ética publica.

§ 1°. No exercicio de suas atribuicdes, a Procuradoria Geral atuara com
independéncia técnica, autonomia funcional e observancia dos principios da legalidade,
~ moralidade, impessoalidade e seguranca juridica.

§ 2° A Procuradoria Geral ndo exercera atividades de natureza administrativa,
financeira ou de controle interno, preservando-se a segregacio de funcdes entre
assessoramento juridico, gestao e fiscalizacio.

Secao 1V

Das Competéncias e Finalidades dos Orgios de Direcao Administrativa

Art. 30. As Diretorias tem por finalidade planejar, coordenar, supervisionar e

controlar as atividades administrativas e legislativas, respeitada a hierarquia institucional.

Art. 31. Compete a Diretoria Geral da Camara:

Projeto de Le1i n® 017/2026
De Autoria Da Mesa Diretora da Camara Municipal de Aquiraz, biénio 2025/2026, Mauricio Matos, Alex Lemos, Neide Queiroz,
José Airton Assuncdo, Giselle Facanha, Carlos Cesar.

Paco Municipal Carlos Augusto Matos Pires . Rua da Integracao - Centro - Aquiraz/CE

CEP: 61.700-000 . CNP3J: 07.911.696/0001-57
L T O e i B G P e T L e D S TR T S R R L S T e



CUIDANDO DA NOSSA GENTE

[ - programar, supervisionar, dirigir, coordenar, orientar € controlar a
execucdo de todos os servigos legislativos e administrativos da Camara Municipal;

II - assegurar o cumprimento das diretrizes da Mesa Diretora;

[1I - expedir ordens de servigos € demais atos necessarios a execugdo dos
trabalhos da Camara Municipal, conforme instru¢des e decisdoes da Presidéncia:

IV - emitir despachos decisorios em processos de sua competéncia;

V - apreciar € encaminhar os relatorios mensais e anuais apresentados pelos
orgdos da Camara Municipal e elaborar um relatorio geral para a Mesa Executiva e a
Presidéncia;

VI - propor medidas a Mesa Executiva que visem a facilitar os servigos da
Camara Municipal;

VII - promover reunides com os Diretores, para tratar de assuntos relacionados
com os servi¢cos da Camara;

VIII - comunicar-se com outras reparticoes publicas, sempre que necessario,
para a resolu¢do de assuntos de interesse da Camara;

[X - prestar esclarecimentos em Plenario, quando solicitado; e

X - promover a eficiéncia administrativa e o alinhamento institucional.

Art. 32. Compete a Diretoria de Planejamento, Or¢amento ¢ Gestao:

I — planejar, coordenar, acompanhar e avaliar a acdo institucional da Camara
Municipal, mediante a elabora¢do, monitoramento ¢ controle de planos, programas.
projetos e metas, visando a racionalizacdo de recursos e ao aprimoramento dos resultados
organizacionais;

[I — coordenar a implementa¢do de métodos, instrumentos e sistemas de gestdo que
promovam a eficiéncia, a eficacia, a economicidade, a inovacdo e a melhoria continua
dos processos institucionais:

[II — orientar, supervisionar e integrar, no ambito da Camara Municipal, as
atividades de planejamento, orcamento, gestdo administrativa e contratacdes publicas,
assegurando a conformidade com a legisla¢do vigente e as diretrizes institucionais;

IV — acompanhar, analisar e avaliar a execucdo or¢amentaria e financeira,
especialmente nas fases de empenho, liquidacdo e pagamento, em articulacdo com a

Diretoria de Financas;
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V — propor revisdes, ajustes, remanejamentos, suplementagdes e anulagdes
or¢amentarias, observadas as normas legais e os limites autorizativos;

VI — coordenar, orientar e supervisionar a Geréncia de Compras e Contratagdes,
assegurando a regularidade, a legalidade, a transparéncia, a competitividade e a eficiéncia
dos processos licitatorios e das contratagdes diretas, nos termos da Lei n® 14.133/2021:

VII — promover o planejamento anual das contratagdes, a elabora¢do do Plano de
Contratagoes Anual e a integracdao das demandas das unidades administrativas;

VIII — ordenar despesas, mediante delegacdo do Presidente da Camara Municipal.
respondendo pela gestdo orcamentdria e financeira dos recursos do Poder Legislativo,
pela guarda e conservagdo dos documentos e pela regularidade dos atos de gestio;

IX — autorizar, conjuntamente com o responsavel pelo setor financeiro, a
movimentagdo bancaria, a assinatura de ordens de pagamento e demais instrumentos
financeiros, nos termos da legislagdo vigente;

X —acompanhar a execugdo contratual, em articulagdo com os fiscais e gestores de
contratos, propondo medidas corretivas quando necessarias;

XI — elaborar relatorios gerenciais, demonstrativos e analises técnicas sobre
planejamento, orcamento, contratagdes e gestdo, subsidiando a tomada de decisido da
Presidéncia e da Mesa Diretora; e

XII — promover ag¢des de capacita¢do e orientacdo das unidades administrativas
quanto as boas praticas de planejamento, or¢amento e compras publicas:

Art. 33. Compete a Diretoria de Financas:
~ I — coordenar, planejar e subsidiar a elabora¢io da proposta orcamentaria anual da
Camara Municipal, em consonancia com o Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes
Or¢amentarias € a Lei Orcamentaria Anual;

II — executar, controlar e acompanhar a execucdo or¢camentaria, financeira e
contabil, observando os principios da legalidade, economicidade, eficiéncia,
transparéncia e responsabilidade fiscal;

[II — promover a programacdo financeira e o cronograma de desembolso, em
conformidade com a arrecadagdo do duodécimo e com as metas fiscais estabelecidas:

[V —realizar o processamento, a liquidag@o e o pagamento das despesas, inclusive
subsidios parlamentares, remunera¢do de servidores, fornecedores e prestadores de
servigos, mediante prévia verifica¢do da regularidade legal, fiscal e contratual:
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V — manter controles sistematicos sobre a arrecadacdo de receitas proprias,
transferéncias constitucionais e repasses financeiros, quando houver;

VI — elaborar, consolidar e manter atualizados os demonstrativos contabelis,
financeiros, or¢camentarios e fiscais, nos termos da legislacdo vigente e das normas
brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor publico:

VII — organizar, instruir ¢ encaminhar a presta¢do de contas anual, bem como os
relatorios exigidos pelos orgidos de controle externo, assegurando a fidedignidade,
tempestividade e integridade das informacdes;

VIII — acompanhar e atender as diligéncias, recomendag¢des e determinacdes do
Tribunal de Contas, no ambito de sua competéncia, em articulagcdo com a Controladoria
Geral e a Procuradoria;

IX — manter sistema de controle dos restos a pagar, despesas empenhadas,
liquidadas e pagas, bem como das obriga¢des financeiras assumidas;

X — zelar pela observiancia da Lei Complementar n° 101/2000 (Le1 de
Responsabilidade Fiscal), da Lei n® 4.320/1964, das normas de contabilidade publica e
demais disposi¢des legais aplicaveis:

XI — apoiar tecnicamente os gestores e unidades administrativas na correta
aplicacdo dos recursos publicos, com enfoque preventivo e orientativo; €

XII — promover a transparéncia da gestao fiscal e financeira, mediante a adequada
alimentacdo dos sistemas oficiais e dos instrumentos de divulgacao institucional.

Art. 34. Compete a Diretoria de Administragao:

[ — planejar, coordenar, orientar e supervisionar as atividades relacionadas a gestao
de pessoas, patrimdnio, almoxarifado, transporte, protocolo, arquivo, servigos gerais €
demais unidades administrativas subordinadas:

Il — planejar, controlar e supervisionar os processos de aquisi¢do, recebimento,
armazenamento, distribui¢do e controle de materiais de consumo e bens permanentes, em
conformidade com a legislacao vigente e com as normas internas;

[IT — coordenar, acompanhar e fiscalizar os servigcos de manuten¢do preventiva e
corretiva das instalacOes fisicas, equipamentos e sistemas prediais, incluindo redes

elétricas, hidraulicas, de climatizacao e demais estruturas;
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IV — gerir, controlar e supervisionar a utilizagao da frota oficial, compreendendo a
manutenc¢do, o abastecimento, o controle de quilometragem, a escala de condutores ¢ a
rastreabilidade dos deslocamentos institucionais;

V — assegurar a infraestrutura administrativa, logistica e operacional necessaria a
realizacdo das sessdes plenarias, audiéncias publicas, reunides, eventos institucionais e
demais atividades legislativas;

VI — coordenar a gestdo do parque tecnoldogico, dos sistemas informatizados e dos
servigos de conectividade, promovendo o suporte técnico aos gabinetes parlamentares e
as unidades administrativas, em articulagdo com as areas competentes:

VII — organizar, manter e atualizar o registro, tombamento, inventario e controle
fisico dos bens moveis, equipamentos e materiais permanentes, promovendo vistorias
periddicas e conciliando os dados com a contabilidade:

VIII — supervisionar os servigos de protocolo, tramitagdo documental, arquivo,
gestdo da informacdo e preservagdo do acervo institucional, assegurando a observancia
das normas arquivisticas e de transparéncia publica;

IX — gerenciar, fiscalizar e acompanhar a execuc¢do dos contratos administrativos
relacionados a limpeza, conservagdo, vigilancia, recepgdo, transporte, tecnologia da
informacgdo e demais servigos terceirizados, em articulagio com o setor de contratacoes;

X — promover a padronizagdo de procedimentos administrativos, logisticos e
operacionais, mediante a elaboracdo, implementacio e atualizacio de manuais, fluxos e
rotinas internas:

- XI—apoiar tecnicamente os gestores e unidades subordinadas na ado¢do de praticas
administrativas eficientes, econdomicas e sustentaveis; e

XII — zelar pela observancia dos principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, transparéncia, sustentabilidade e controle na gestdo dos recursos
materiais e servi¢os da Camara Municipal.

Secao V
Das Competéncias e Finalidades Dos Orgios de Execuciio Instrumental
Administrativa e Legislativa

Art. 35. As Geréncias tem por finalidade executar atividades operacionais,
administrativas e de apoio técnico, observando as diretrizes da Diretoria Geral e das
Diretorias as quais estejam vinculadas.
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Art. 36. Compete a Geréncia de Compras e Contratagdes:

[ - planejar, coordenar e executar os processos administrativos de compras e
contratagdes da Camara Municipal, em conformidade com a Lei n°® 14.133/2021 e demais
normas aplicaveis:

II - instruir € acompanhar os procedimentos licitatorios € de contratacio
direta, prestando suporte técnico-administrativo ao Agente de Contratag¢do e sua Equipe
de Apoio;

[T - elaborar, padronizar e manter atualizados os documentos administrativos
relacionados as compras e contratagdes, incluindo termos de referéncia, editais, minutas
contratuais, atas e relatorios operacionais, sem prejuizo da analise juridica;

IV - promover a pesquisa de pregos, a analise de mercado e o acompanhamento
dos valores praticados, visando assegurar a economicidade ¢ a compatibilidade com os
precos de mercado;

V - gerir o cadastro de fornecedores, bem como os registros de contratagdes,
atas de registro de precos € instrumentos congéneres;

VI - acompanhar a execucdo administrativa dos contratos, no que se refere aos
prazos, vigéncia, aditivos, reajustes, repactuagdes e encerramentos, sem prejuizo das
atribui¢des do gestor e do fiscal do contrato;

VII - apoiar as unidades demandantes na fase de planejamento das contrata¢oes,
orientando quanto a correta instrug¢do dos processos administrativos:;

VIII -  manter articulacdo permanente com a Geréncia Or¢camentaria, Financeira
~ e Contabil, visando assegurar a compatibilidade entre as contratag¢des, a disponibilidade
or¢amentaria € a execuc¢ao financeira;

[X - prestar informagdes, relatorios e documentos a Diretoria de Planejamento,

Orgamento e Gestdo, a Controladoria Geral, a Procuradoria Geral e aos 0rgdos de controle
interno e externo, quando solicitado;

X - propor medidas de aperfeicoamento dos procedimentos de compras,
licitagbes e contratos, visando a melhoria da governanga, da transparéncia e da
conformidade legal; e

XI - zelar pela observancia dos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento, segregacio de fungdes e transparéncia
nos processos de compras e contratacoes.
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IX - providenciar a contratacao e renova¢ao dos seguros de vida e de bens da
Camara:

Art. 40. Compete a Geréncia de Logistica:

[ - planejar e coordenar a utiliza¢do dos veiculos da Camara, zelando pela
guarda, conservacao e correta identifica¢ao visual da frota;

II - organizar as escalas de motoristas e o cronograma de viagens, garantindo
o atendimento as necessidades 1nstitucionais de vereadores e setores administrativos;

[11 - supervisionar o consumo de combustiveis e lubrificantes, utilizando
sistemas de cartdo de gestdao de frotas para assegurar o controle rigoroso dos gastos:

IV - programar revisdes preventivas e corretivas, monitorando a vida util de
pneus, componentes mecanicos € itens de seguranga para evitar o sucateamento;

V - zelar pelo cumprimento das normas de transito e das regras internas de
uso (como a proibi¢cdo de uso em fins de semana ou para fins privados), conforme o0s
principios da impessoalidade e moralidade;

VI - manter em dia o licenciamento, o pagamento de taxas e o seguro contra
sinistros de todos os veiculos sob responsabilidade da Casa; e

VII - instruir processos administrativos para apuracao de responsabilidades em
casos de multas de transito, acidentes ou danos ao patrimonio.

Art. 41. Compete a Geréncia de Documentagdo e Apoio Administrativo:

[ — planejar, organizar, coordenar, orientar € supervisionar as atividades dos nucleos

operacionais a ela vinculados, assegurando a padronizacdo de procedimentos e a

et eficiéncia dos servi¢os prestados;

[T — gerenciar, controlar e supervisionar os servigos de protocolo, recepc¢ao, registro,
tramitacao, distribui¢cdo e acompanhamento de documentos e processos administrativos e
legislativos;

[II — coordenar, organizar e manter o sistema de gestdo documental e arquivistica
da Camara Municipal, observando as normas técnicas aplicaveis, os prazos de guarda, a
preservacdo do acervo e as diretrizes de transparéncia publica;

IV — promover a organizagdo, conservacao, digitalizacao, classificacdo, indexacao
e destinacao final dos documentos, assegurando a integridade, autenticidade e

acessibilidade das informacdes institucionais;
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IV - proceder aos lancamentos, ajustes ¢ conferéncias mensais da folha,
garantindo a consisténcia ¢ a integridade das informacdes;

V - elaborar demonstrativos, relatérios e informacgdes referentes a
remuneracao e a folha de pagamento, quando demandado:

VI - subsidiar a Geréncia de Gestdao de Pessoas, a Diretoria Administrativa, a
Controladoria Geral e os orgdos de controle, fornecendo informacgdes e documentos
pertinentes a area de sua atuagio; e

VII - zelar pelo sigilo, seguranga e protecdo das informagdes pessoais e
funcionais, nos termos da legislagdo vigente.

Paragrafo unico. O Nucleo de Remuneracdo e Folha de Pagamento fica
subordinado a Geréncia de Gestdo de Pessoas, atuando de forma técnica e operacional,
vedada a pratica de atos decisérios de natureza administrativa ou normativa, em
observancia ao principio da segregacdo de fungdes.

Art. 39. Compete a Geréncia de Patrimonio e Almoxarifado:

[ - planejar, receber, conferir e armazenar os materiais de consumo,
garantindo o abastecimento continuo das unidades administrativas da Camara;

Il - manter inventario atualizado e realizar o controle fisico e financeiro dos
materiais sob sua guarda, utilizando sistemas de gestdo eletronica para evitar rupturas ou
€XCeSS0S;

[11 - coordenar o tombamento, a identificagdo por carga patrimonial e o

registro de todos os bens permanentes, moveis e equipamentos da Camara;

- [V - realizar vistorias periddicas para verificar o estado de conservac¢ido dos

bens e propor a manutengdo, recuperagdo ou baixa patrimonial quando necessario;

V - instruir processos de alienac¢do, doacdo ou leildo de bens considerados
Inservivelis ou antiecondmicos, observando a legislacdo vigente;

VI - atualizar as cautelas de responsabilidade dos servidores e vereadores
sobre os bens alocados em seus respectivos gabinetes e setores;

VII - fornecer relatorios de movimentacdo de almoxarifado e depreciagdo de

bens para a consolida¢do do balanc¢o patrimonial da Casa.

VIII - acompanhar relatorios de avaliagdo de fornecedores, objetivando maior

entendimento do processo; e
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§ 1° A conducdo dos procedimentos licitatérios no ambito da Camara Municipal

dar-se-a por meio de Agente de Contratagdo e respectiva Equipe de Apoio, ou Comissdo

de Contratagdo, designados por ato da Presidéncia, observados os requisitos do Art. 7° da
Leil Federal n® 14.133/2021.

§ 2° Nas licitagOes realizadas na modalidade Pregdo, o Agente de Contratagdo
responsavel pela conducao do certame sera designado Pregoeiro.

§ 3° A designacdo de que trata este artigo observara o principio da segregacao de
fun¢des, sendo vedada a designacdo de um mesmo servidor para atuar simultaneamente
em funcoes suscetivels a riscos de conflito de interesse.

Art. 37. Compete a Geréncia de Gestao de Pessoas:

I - planejar, coordenar e executar as politicas de gestdo de pessoas da Camara
Municipal;
II - administrar os vinculos funcionais, atos de provimento, movimentagao,

afastamentos e desligamentos, observada a legislacdo vigente;

e controlar a frequéncia, jornada de trabalho e registros funcionais dos
servidores e agentes vinculados a Camara;

[V - apoiar o desenvolvimento funcional, a capacitacdo e a qualifica¢do dos

servidores, em consonancia com as diretrizes institucionais;

V- manter e atualizar os assentamentos funcionais e os registros cadastrais de
pessoal;
VI - subsidiar a Diretoria Administrativa e Financeira, a Controladoria Geral e
~ os orgdos de controle, mediante o fornecimento de informagdes e relatérios pertinentes a

area de pessoal; e

VII - assegurar a observancia da legislacdo aplicavel a gestdo de pessoas,
inclusive quanto aos limites e requisitos legais.

Art. 38. Compete ao Nucleo de Remuneracao e Folha de Pagamento:

[ - executar, processar € manter a folha de pagamento dos servidores, agentes
politicos e demais vinculos da Camara Municipal, observada a legislacdo vigente;

I - assegurar a conformidade legal da remunerag¢do, vantagens, adicionais.
oratificacoes, descontos e encargos, em consonancia com a legislacao aplicavel;

[11 - controlar e atualizar dados funcionais necessarios a correta elaboracao da
folha de pagamento;
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V — supervisionar a execucdo dos servigos gerais, compreendendo limpeza,
conservacdao, copa, apoio logistico, portaria e demais atividades de suporte ao
funcionamento da Casa;

VI — coordenar, acompanhar e fiscalizar os servi¢os de manuten¢do preventiva e
corretiva das instalagdes fisicas, equipamentos e sistemas prediais, em articulacdo com a
Diretoria de Administragcao Geral;

VII — elaborar, implementar e atualizar manuais, fluxos, rotinas e procedimentos
operacionais relativos a gestdo documental, apoio administrativo € manuteng¢do predial;

VIII — promover o controle e a racionaliza¢cdo dos recursos materiais, humanos e
logisticos utilizados pelos nucleos subordinados, visando a economicidade e a
sustentabilidade administrativa;

[X — apoiar tecnicamente os gabinetes parlamentares e as unidades administrativas
no correto uso dos sistemas de protocolo, tramitacdo e gestdo documental; e

X — elaborar relatorios gerenciais e técnicos sobre as atividades desenvolvidas,
subsidiando a tomada de decisdo da Diretoria de Administra¢do Geral.

Art. 42. Compete ao Nucleo de Protocolo e Arquivo:

[ — realizar o recebimento, o registro, a autuacio, a classificacdo e a expedicdo de
correspondéncias, processos, proposi¢des e demais documentos, assegurando a
formalizacdo dos atos € a emissdo de comprovantes;

[ — executar e acompanhar a tramitacdo interna de documentos e processos

administrativos e legislativos, observando os fluxos estabelecidos, os prazos regimentais

e e as normas internas:

[II — organizar, classificar, arquivar, conservar e custodiar o acervo documental da
Camara Municipal, em conformidade com a Tabela de Temporalidade e os instrumentos
de gestdo documental;

[V — operar e alimentar os sistemas fisicos e eletronicos de protocolo, controle e
tramitacdo processual, zelando pela integridade, confiabilidade e rastreabilidade das
informagoes;

V — promover a digitalizacdo, indexacdo e organizacdo dos documentos,

observando padrdes técnicos de qualidade, autenticidade e preservacgao digital;
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VI — atender as solicitagdes de consulta, acesso e fornecimento de documentos a
parlamentares, servidores e cidadaos, em articulagdo com as unidades competentes, nos
termos da legisla¢do vigente;

VII — adotar procedimentos de seguranca, sigilo e prote¢do de dados pessoais e
informagdes sensiveis, em conformidade com as diretrizes da Lei Geral de Protecdo de
Dados e demais normas aplicaveis;

VIII — executar acdes de conservacdo preventiva do acervo fisico e historico,
visando a preservagdo da memoria institucional e a prevengdo de danos por agentes

fisicos, quimicos ou bioldgicos;

IX — manter atualizados os registros, inventarios e instrumentos de controle do
acervo documental sob sua responsabilidade; e

X — apoiar a Geréncia de Documentacado e Apoio Administrativo na elaborac¢io de
relatorios, levantamentos e informagdes técnicas relativas a gestdo documental.

Paragrafo unico. O Nucleo de Protocolo e Arquivo fica subordinado a Geréncia
de Documentagdo e Apoio Administrativo, atuando de forma técnica e operacional,
vedada a pratica de atos decisorios de natureza administrativa ou normativa, em
observancia ao principio da segregacio de funcoes.

Art. 43. Compete ao Nucleo de Servicos Gerais:

[ — executar os servigos de limpeza, higienizagcdo, conservacao e organizacao das
dependéncias internas e externas da Camara Municipal, observando os padrdes técnicos,
sanitarios e de seguranca;

o I — realizar as atividades de recep¢do, controle de acesso, identificacdo e
encaminhamento de visitantes, autoridades e usuarios, conforme os procedimentos
estabelecidos;

III — preparar, organizar e apoiar o fornecimento de cafés, lanches e servigos de
copa para sessoes, reunides, audiéncias € eventos institucionais, bem como proceder a
higienizacdo dos utensilios e equipamentos;

IV — acompanhar, registrar € comunicar a chefia imediata a execuc¢do dos contratos
terceirizados de limpeza, vigilancia, jardinagem e servigos correlatos, subsidiando a

fiscalizacdo administrativa e técnica;
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V — executar a organiza¢do, montagem e rearranjo de mobiliario, equipamentos e
materiais em salas, gabinetes, plenario e demais ambientes, garantindo a infraestrutura
necessaria as atividades institucionais:

VI — realizar servicos basicos de manutencdo predial preventiva e corretiva,
compreendendo pequenos reparos elétricos, hidraulicos, de pintura, marcenaria,
alvenaria, climatizagdo e conservagdo de equipamentos, bem como solicitar apoio técnico
especializado quando necessario;

VII — executar rotinas de coleta, separacdo, acondicionamento ¢ descarte adequado
de residuos, observando as diretrizes ambientais e sanitdrias vigentes;

VIII — controlar, armazenar, distribuir e registrar o consumo de materiais de
limpeza, copa, descartaveis e insumos correlatos, comunicando a necessidade de
reposicao;

IX — zelar pela conservagdo do patrimdnio publico, mobiliario, equipamentos e
instalagdes, comunicando ocorréncias de danos, irregularidades ou riscos operacionais; e

X — apoiar a Geréncia de Documentacdo e Apoio Administrativo na elaboragio de
relatorios operacionais e no levantamento de informacdes relativas as atividades sob sua
responsabilidade.

Paragrafo unico. O Nucleo de Servigos Gerais fica subordinado a Geréncia de
Documentagdo e Apoio Administrativo, atuando de forma técnica e operacional, vedada
a pratica de atos decisorios de natureza administrativa ou normativa, em observancia ao
principio da segregacido de funcoes.

~ CAPITULO IV
DO ASSESSORAMENTO AOS GABINETES DOS VEREADORES
Secao 1
Das Disposi¢coes Preliminares
Art. 44. O Assessoramento ao Gabinete dos Vereadores sera realizado pelo Chefe

de Gabinete, Assessor Legislativo e Assessor Parlamentar.

Secao 11
Da Chefia de Gabinete

Art. 45. A Chefia de Gabinete dos Vereadores sera exercida por 01 (um) Chefe

de Gabinete, tendo como atribuigdes:
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[ - coordenar as atividades administrativas e legislativas do gabinete do
Vereador, realizando as tarefas pertinentes e distribuindo-as aos demais cargos do
(Gabinete:

IT - coordenar o atendimento aos municipes e reivindicacoes da sociedade em
geral, prestando assessoria ao vereador na organizac¢ao e funcionamento do gabinete;

[T - assessorar 0 Vereador em suas relagdes politico-administrativas com a

populacdo, 6rgados e entidades publicas e privadas;

[V - assessorar a elaboracdo da agenda de compromissos e obrigacdes do
Vereador:

V - receber, preparar e expedir correspondéncias do Vereador;

VI - responsabilizar-se por documentos oficiais e pelo controle de arquivo do
gabinete;

VII - organizar ¢ manter atualizados os registros e controle pertinentes ao
gabinete;

VIII -  controlar os gastos do gabinete e zelar pela otimizacdo dos recursos

fornecidos pela Camara;

X - solicitar e controlar os materiais € demais suprimentos fornecidos ao
gabinete;

X - realizar, a pedido do vereador, o relatorio de atividades do gabinete;

XI - assessorar, cumprir ¢ fazer cumprir as normas legais, regulamentares e

controle interno: e

- XII - exercer outras atividades correlatas.

Secao 111
Da Assessoria Legislativa
Art. 46. A Assessoria Legislativa sera exercida pelos Assessores Legislativos,

lotados junto ao Gabinete dos Vereadores, tendo como atribuigdes:

| - assessorar o Vereador em assuntos que lhe forem designados:
Il - assistir ao Vereador na organiza¢ao e no funcionamento do Gabinete;:
[T - auxiliar o Vereador em suas relagdes politico-administrativas com a populacgéo,

orgdo e entidades publicas e privadas;
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IV -assessorar na elaborac¢do da pauta de assuntos a serem discutidos e deliberados
nas reunides em que participe o Vereador;

V - auxiliar o preparo e recebimento de correspondéncias do Vereador e do seu
Gabinete:

VI -assessorar o preparo dos expedientes a serem despachados ou assinados pelo
Vereador:

VII -  auxiliar o Vereador na execug¢do de contatos com orgdo, entidades e
autoridades, mantendo atualizada a agenda diaria;

VIII -  assessorar na manuten¢cdo e organiza¢do de arquivos de documentos,

papéis € demais materiais de interesse do Gabinete;

X -assistir ao Vereador em viagens e visitas, promovendo as medidas necessarias
para a sua realizacao;

X - realizar estudos e pesquisas de interesse do gabinete;

XI -controlar e assessorar a tramitagdo de documentos, projetos, processos e
demandas de interesse do Vereador; e

XII - exercer outras atividades correlatas.

Secao IV
Da Assessoria Parlamentar

Art. 47. A Assessoria Parlamentar sera exercida pelos Assessores Parlamentares,

lotados junto ao Gabinete dos Vereadores, tendo como atribui¢des:
nat [ - assessorar 0 Vereador e o Chefe de Gabinete na execucdo de atividades

legislativas;

Il - reunir legislacdo, projetos e propostas de interesse do Vereador,

assessorando-o nas questdes que se fizerem necessarias;

[1I - preparar matérias relativas a pronunciamentos e proposi¢oes do Vereador:;

[V - redigir, a pedido do Vereador, pronunciamentos a serem feitos em
plenario;

V - informar o Vereador sobre prazos e providéncias das proposi¢des em

tramitacdo na Camara;
VI - cumprir as determinagdes da respectiva chefia de gabinete e do vereador;
VII - cumprir as normas legais, regulamentares e de controle interno; e
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VIII -  desempenhar outras atividades de assessoramento internas e externas da

atividade parlamentar.
CAPITULO V
DA ACAO ADMINISTRATIVA

Art. 48. A acdo administrativa em todos os niveis da estrutura organica da Camara
de Vereadores obedecera aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, bem como aos demais ordenamentos constantes na Constitui¢do
Federal, Estadual e na Lei Organica do Municipio.

Art. 49. A acdo administrativa e legislativa auxiliar sera objeto de coordenacdo
funcional sistematica a cargo da Diretoria Geral, objetivando o necessario entrosamento
entre Orgdos e servidores na execuc¢ao dos servigos, planos, programas e projetos da
Camara Municipal evitando paralelismo de acdo e de fins, desvios de func¢do, dispersao
de tarefas e de recursos e propiciando solug¢des eficientes, eficazes e efetivas.

Art. 50. E de responsabilidade das assessorias e chefias de todos os niveis
hierarquicos dos setores da Camara Municipal de Vereadores zelar, nos termos da
legislagdao em vigor, pela correta gestao dos recursos da Camara, nas suas diversas formas
assegurando sua aplica¢do regular de forma parcimoniosa ¢ documentada.

Art. 51. Os servicos da Camara de Vereadores submeter-se-30 a um processo
continuo ¢ permanente de modernizagcdo, através da informatizacdo de suas rotinas
administrativas, legislativas e de interacdo com a sociedade.

Art. S52. Para assegurar a eficiéncia, eficacia e efetividade a suas agoes, o processo
-~ de tomada de decisdo, em todos os niveis da estrutura administrativa da Camara de

Vereadores, considerara também:

[ - a compatibilidade entre a acdo e os objetivos do Poder Legislativo
Municipal;

Il - a relacdo custo/beneficio;

[1I - o grau de interesse publico ¢ a abrangéncia dos efeitos produzidos pela
acao.

IV - a disponibilidade dos meios necessarios a execucao plena da acdo; e

V - as informacgdes e indicadores gerenciais relacionados ao objeto da decisao.
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Art. 53. Os diretores e demais chefias da Camara, com vistas a eficiéncia do
processo de planejamento, definicdo e execucdo de suas respectivas ag¢des, adotardo
medidas sistematizadas de racionalizagdo e controle de suas rotinas, métodos e sistemas
de trabalho, compreendendo:

[- a verificagdo da observancia de disposi¢des legais € de normas técnicas
na execucao de programas de trabalho;

Il - a eliminacdo de métodos, processos e praticas de trabalho que ocasionem

desperdicio de tempo, de recursos financeiros, materiais, humanos e técnicos;

[T - a retificacdo tempestiva de métodos, processos e praticas de trabalho
distfuncionais;
[V - o exame dos resultados do programa de trabalho e o grau de satisfa¢ao dos

objetivos almejados;
V - o confronto dos custos operacionais com os resultados parciais atingidos;
VI - 0 exame ¢ corre¢cdo de pontos de estrangulamento na execug¢do de
programas de trabalho;
VII - o exame da eficacia dos servigos executados por terceiros para fim de

apura¢do de eventuais prejuizos causados a Camara de Vereadores;

VIII - a criagdo de condi¢do para o alcance e eficacia do controle interno e
externo; €
[X - outras medidas de racionaliza¢do e controle adotadas pelas chefias dos

respectivos 0rgaos ou setores.
~ CAPITULO VI
DO QUADRO DE PESSOAL

Art. 54. O Quadro de Pessoal da Camara Municipal € composto por cargos de
provimento efetivo e cargos de provimento em comissao.

 1° - Os cargos de provimento em comissao sdo os constantes na forma do Anexo
[1I, parte integrante desta Lel.

§ 2° - Os cargos de provimento efetivo serdo regulamentados em lei especifica.

§ 3° - A investidura em cargo de provimento efetivo dependera de prévia aprovagao
em concurso publico de provas ou de provas e titulos.

§ 4° - Os cargos de provimento em comissao sao de livre nomeacdo e exoneracao
do Chefe do Poder Legislativo Municipal.
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Art. 55. A simbologia dos cargos de provimento em comissao sao os constantes do
Anexo Il, parte integrante desta Lei.

Art. 56. A nomenclatura, quantidade e remunerac¢ao dos cargos de provimento em
comissdo, sdo os constantes do Anexo III. desta Lei.

Art. 57. Lei especifica dispora sobre o Plano de Cargos e Carreiras dos Servidores
da Camara Municipal, ocupantes de cargos de provimento efetivo.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 58. A estrutura administrativa instituida por esta Lei devera observar os limites
orcamentarios € financeiros da Camara Municipal, bem como a legislagcdo vigente sobre
despesa com pessoal.

Art. 59. As atribuigdes especificas de cada cargo, requisitos minimos para
provimento € demais condi¢des inerentes aos cargos serdo definidas em le1 especifica ou
ato normativo complementar, respeitada a estrutura ora instituida.

Art. 60. Fica integralmente revogada a Lei n° 1.773/2024, de 09 de dezembro de
2024,

Art. 61. Esta Le1 entra em vigor na data de sua publicacao.

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE AQUIRAZ PREFEITO CARLOS
AUGUSTO MATOS PIRES, EM 11 DE F EVERE 2026.

,.-

Prefeite-Municipal
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ANEXO I - ORGANOGRAMA ORGANIZACIONAL DA CAMARA
MUNICIPAL DE AQUIRAZ

GABINETE DOS MESA DIRETORA ComMissOES TECMICAS

PARLAMENTAR

PACO DA PREFEITURAMUNICIPAL DE AQUIRAZ PREFEITO CARLOS
AUGUSTO MATOS PIRES, EM 11 DE FEVEREI E 2026.

RUNGOBARROS GO
Prefeito Municipal
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ANEXO II - DA SIMBOLOGIA DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM

COMISSAO
QUADRO I - SIMBOLOGIA E ESTRUTURA REMUNERATORIA
DOS CARGOS EM COMISSAO
SALARIO . -
SIMBOLOGIA| BASE | NEFRESENIACAO RE%‘JTTLR&%W
(RS) (RS)
DNS-1 800,00 7.200,00 8.000,00
DNS-2 750,00 6.750,00 7.500,00
DNS-3 600,00 5.400,00 6.000,00
DNS-4 500,00 4.500,00 5.000,00
DNS-5 450,00 4.050,00 4.500,00
DNS-6 400,00 3.600,00 4.000,00
DNS-7 300,00 2.700,00 3.000,00
DNS-8 250,00 2.250,00 2.500,00
DAS-1 450,00 4.050,00 4.500,00
DAS-2 400,00 3.600,00 4.000,00
DAS-3 300,00 2.700,00 3.000,00
DAS-4 250,00 2.250,00 2.500,00
DAS-5 190,00 1.710,00 1.900,00

Legenda Explicativa:

I — DNS: Cargo em comissdao de Direcdo de Nivel Superior, destinado ao exercicio de
fungdes estratégicas, de dire¢do, coordenagao superior e assessoramento direto aos 0rgaos
de cupula da Camara Municipal.

IT — DAS: Cargo em comissao de Direcdo e Assessoramento, destinado ao exercicio de
fungcdes de chefia intermediaria, assessoramento técnico, apoio institucional e
coordenacdo administrativa.

IIl — Salario Base: Parcela fixa da remunerac¢ao, de natureza permanente, vinculada a
simbologia do cargo.

IV — Representacdao: Parcela remuneratéria varidavel, vinculada ao grau de
responsabilidade, complexidade, confianga e dedicagao exigidas pelo cargo em comissao.
V — Remunerac¢io Total: Soma do salario base com a parcela de representacao,
constituindo o valor bruto mensal percebido pelo ocupante do cargo, observado o teto
constitucional e a legislagdo vigente.

PACO DA PREFEITURAMUNICIPAL DE AQUIRAZ PREFEITO CARLOS

AUGUSTO MATOS PIRES} 11 DEF \P DE 2026.

'=. ARROS GONCALVES
> Municipal

Projeto de Lei n® 017/2026
De Autoria Da Mesa Diretora da Camara Municipal de Aquiraz, biénio 2025/2026, Mauricio Matos, Alex Lemos, Neide Queiroz,
José Airton Assuncdo, Giselle Facanha, Carlos Cesar.

Paco Municipal Carlos Augusto Matos Pires . Rua da Integracao - Centro - Aquiraz/CE
CEP: 61.700-000 . CNP3J: 07.911.696/0001-57
m



k.

r

'

4
L
¥
\._'..

-
L&
)

% PREFEITURA DE

- AQUIRAZ

CUIDANDO DA NOSSA GENTE

ANEXO III - DA NOMENCLATURA, QUANTIDADE E REMUNERACAO DOS

1. GABINETES

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

1.2. GABINETES DA MESA DIRETORA

GABINETE DA PRESIDENCIA
NOMENCLATURA SIMB | QTDE
Chete de Gabinete DNS 3 1
Assessor Parlamentar DNS 4 4
Assessor Legislativo DNS 5 4
Sub-Total 9
GABINETE DA 1* VICE-PRESIDENCIA
Chefe de Gabinete DNS 3 1
Assessor Parlamentar DNS 4 3
Assessor Legislativo DNS 5 4
Sub-Total 8
GABINETE DA 2* VICE-PRESIDENCIA
Chete de Gabinete DNS 3 1
Assessor Parlamentar DNS 4 3
Assessor Legislativo DNS 5 4
Sub-Total 8
GABINETE DO 1° SECRETARIO
Chefe de Gabinete DNS 3 1
Assessor Parlamentar DNS 4 3
Assessor Legislativo DNS 5 -
Sub-Total 8
GABINETE DO 2° SECRETARIO
Chefe de Gabinete DNS 3 ]
Assessor Parlamentar DNS 4 3
Assessor Legislativo DNS 5 4
Sub-Total 8
GABINETE DO 3° SECRETARIO
Chefe de Gabinete DNS 3 1
Assessor Parlamentar DNS 4 3
Assessor Legislativo DNS 5 4
Sub-Total 8
TOTAL 49
1.2. GABINETES DOS VEREADORES
GABINETES
NOMENCLATURA SIMB | QTDE
Chetfe de Gabinete DNS 3 11
Assessor Parlamentar DNS 4 33
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Assessor Legislativo | DNS 5 -+
TOTAL 88
TOTAL GERAL 137
2. ORGAOS DE ASSESSORAMENTO AO PLENARIO, A MESA DIRETORA E AS
COMISSOES
2.1. ASSESSORIA DE APOIO AO PROCESSO LEGISLATIVO
NOMENCLATURA SIMB | QTDE
Assessor de Apoio ao Processo Legislativo DNS 4 1
Assistente de Apoio ao Processo Legislativo DAS 1 1
Sub-Total 2
2.2. ASSESSORIA DE PLENARIO
NOMENCLATURA SIMB | QTDE
Assessor de Plenario DNS 5 2
Sub-Total $
2.3. ASSESSORIA ESPECIAL DE POLITICAS PUBLICAS
NOMENCLATURA SIMB | QTDE
Assessor de Politicas Inclusivas DNS 7 8
Sub-Total 8
2.4. ASSESSORIA DE COMUNICACAO E RELACOES
INSTITUCIONAIS
NOMENCLATURA SIMB | QTDE
Assessor de Comunicagdo e Relagdes Institucionais DNS 2 1
Assistente de Cerimonial e Eventos DAS 2 |
Assistente de Audio e Som DAS 3 ]
Assistente de Comunicacdo e Relacoes Institucionais DAS 3 3
Sub-Total 6
2.5. ASSESSORIA PARA ASSUNTOS COMUNITARIOS
NOMENCLATURA SIMB | QTDE
Assessor para Assuntos Comunitarios DNS 6 14
Sub-Total 14
2.6. ASSESSORIA DE DEFESSA AO CIDADAO
NOMENCLATURA SIMB | QTDE
Assessor de Defesa ao Cidadao DNS 5 1
Assistente de Defesa ao Cidadao DAS 3 2
Sub-Total 3
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2.7. ASSESSORIA DE SEGURANCA INSTITUCIONAL E

PATRIMONIAL
NOMENCLATURA SIMB | QTDE
Assessor de Seguranca Institucional e Patrimonial DNS 8 2
Sub-Total 2
TOTAL 37
3. ORGAOS DE CONTROLE, INTEGRIDADE E DEFESA INSTITUCIONAL
3.1. CONTROLADORIA
NOMENCLATURA SIMB | QTDE
Controlador Geral DNS 4 ]
Sub-Total 1
3.2. OUVIDORIA
NOMENCLATURA SIMB | QTDE
Ouvidor Geral DNS 7 |
Supervisor do Balcdo do Cidadao DAS 3 ]
Assistente do Balcao do Cidadao DAS 4 2
Sub-Total 4
3.3. PROCURADORIA
NOMENCLATURA SIMB | QTDE
Procurador Geral DNS 4 ]
Procurador Adjunto DNS 7 1
Sub-Total 2
TOTAL 7
4. ORGAOS DE DIRECAO ADMINISTRATIVA
4.1. DIRETORIA GERAL
NOMENCLATURA SIMB | QTDE
Diretor Geral DNS 1 ]
Assistente Técnico Administrativo DAS 3 17
Assistente Técnico Operacional DAS 5 36
Sub-Total 54
4.2. DIRETORIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
NOMENCLATURA SIMB | QTDE
Diretor de Planejamento, Or¢camento e Gestao DNS 2 1
Sub-Total 1
4.3. DIRETORIA DE FINANCAS
NOMENCLATURA SIMB | QTDE
Diretor Financeiro DNS 2 ]
Sub-Total 1

Projeto de Le1 n® 017/2026

De Autoria Da Mesa Diretora da Camara Municipal de Aquiraz, biénio 2025/2026, Mauricio Matos, Alex Lemos, Neide Queiroz,

Jos¢ Airton Assuncdo, Giselle Facanha, Carlos Cesar.

Paco Municipal Carlos Augusto Matos Pires . Rua da Integragac - Centro - Aquiraz/CE

CEP: 61.700-000 . CNP3J: 07.911.696/0001-57
B

¥



PREFEITURA DE

AQUIRAZ

CUIDANDO DA NOSSA GENTE

4.4. DIRETORIA DE ADMINISTRACAO

NOMENCLATURA SIMB | QTDE
Diretor Administrativo DNS 5 1
Sub-Total 1
TOTAL 57

5. ORGAOS DE EXECUCAO INSTRUMENTAL ADMINISTRATIVA E LEGISLATIVA

5.1. GERENCIA DE COMPRAS E CONTRATACOES

NOMENCLATURA SIMB | QTDE
Gerente de Compras e Contratag¢des DAS 3 ]
Agente de Contratagdo DNS 3 1
Membro da Equipe de Apoio DAS 3 2
Sub-Total 4
5.2. GERENCIA DE GESTAO DE PESSOAS
NOMENCLATURA SIMB | QTDE
Gerente de Gestao de Pessoas DAS 3 1
Supervisor de Remuneracao e Folha de Pagamento DAS 4 1
Sub-Total 2
5.3. GERENCIA DE PATRIMONIO E ALMOXARIFADO
NOMENCLATURA SIMB | QTDE
Gerente de Patrimonio e Almoxarifado DAS 2 1
Sub-Total 1
5.4. GERENCIA DE LOGISTICA
NOMENCLATURA SIMB | QTDE
Gerente de Logistica DAS 2 1
Sub-Total 1
5.5. GERENCIA DE DOCUMENTACAO E APOIO
ADMINISTRATIVO
NOMENCLATURA SIMB | QTDE
Gerente de Documentag¢io e Apoio Administrativo DAS 3 1
Supervisor de Protocolo e Arquivo DAS 4 1
Supervisor de Servi¢os Gerais DAS 4 1
Supervisor de Manutencio DAS 4 1
Sub-Total 4
TOTAL 12
TOTAL GERAL DE CARGOS 250

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE AQUIRAZ PREFEITO CARLOS
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